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পিডিএফ ফর্ম্যাট নথির বিন্যাস সংরক্ষণ করে এবং ডেটা সংশোধন করা থেকে রক্ষা করে। এই বৈশিষ্ট্যগুলি পিডিএফকে একটি আদর্শ পছন্দ করে তোলে সম্পূর্ণ ব্যবসায়িক নথিগুলি সংরক্ষণ করার সময়। কোনও জটিল ব্যবসায়িক প্রতিবেদন তৈরি করার সময় বা আপনার ব্যবসায় করের নথিগুলি সংকলনের সময়, সম্ভবত আপনি সম্ভবত অসংখ্য পিডিএফ ফাইলগুলি সংগ্রহ করবেন যার জন্য মুদ্রণের প্রয়োজন হয়। পৃথকভাবে প্রতিটি খোলার ক্লান্তিকর প্রক্রিয়া অনুসরণ করার পরিবর্তে, উইন্ডোজ এক্সপ্লোরারের মাধ্যমে একসাথে 15 পিডিএফ প্রিন্ট করতে উইন্ডোজ 7 এর অন্তর্নির্মিত শর্টকাটটি ব্যবহার করুন।
1
উইন্ডোজ এক্সপ্লোরার খোলার জন্য "উইন-ই" টিপুন এবং আপনি মুদ্রণ করতে চান এমন পিডিএফ ফাইলগুলি সনাক্ত করুন।
2
একই ফোল্ডারে পিডিএফ ফাইলগুলি ক্লিক করুন এবং টেনে আনুন। বিকল্পভাবে, উপরের ফোল্ডারে ক্লিক করুন এবং উইন্ডোজ এক্সপ্লোরার অনুসন্ধান বারে উদ্ধৃতি ছাড়াই "টাইপ করুন: পিডিএফ" লিখুন। এটি করার ফলে সেই ফোল্ডারের সমস্ত পিডিএফ ফাইল এবং যে কোনও উপ-ফোল্ডার উপস্থিত রয়েছে।
3
"Ctrl" কী ধরে রাখুন এবং সেগুলি নির্বাচন করতে 15 টি পিডিএফ ফাইল ক্লিক করুন।
4
নির্বাচিত যে কোনও পিডিএফ ফাইলটিতে ডান ক্লিক করুন এবং নির্বাচিত সমস্ত ফাইল স্বয়ংক্রিয়ভাবে মুদ্রণের জন্য "মুদ্রণ" এ ক্লিক করুন। আপনার যদি 15 টিরও বেশি পিডিএফ প্রিন্ট করতে হয় তবে পদ্ধতিটি পুনরাবৃত্তি করুন এবং ছাপানো পিডিএফগুলি নির্বাচন করুন।
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